
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Die Freunde des Museums für Islamische Kunst e.V. suchen zum 04. Januar 2021 eine/einen 

 

Projektassistentin/Projektassistenten (m/w/d) für das Projekt „TAMAM – 

Das Bildungsprojekt von Moscheen mit dem Museum für Islamische 

Kunst“ in Vollzeit (100%, zzt. 39 Wochenstunden) 

 

Die Stelle ist zunächst auf die Dauer von 12 Monaten befristet und wird vorbehaltlich der 

Finanzierung besetzt. Eine Verlängerung des Projekts wird angestrebt. Die Vergütung orientiert sich 

an TvöD 11 (1). 

Das Bildungsprojekt TAMAM stärkt die Kulturelle Bildung in Moscheegemeinden in ganz 

Deutschland, wodurch die kulturelle Teilhabe von Musliminnen und Muslimen gefördert wird. 

Gleichzeitig werden Menschen- und Kulturbilder vermittelt, die das Zusammengehörigkeitsgefühl in 

der Gesellschaft stärken. 

 

Aufgabengebiet: 

Seit 2015 arbeiten Moscheegemeinden mit dem Museum für Islamische Kunst. In der derzeitigen 

Projektphase wird das gemeinsam entwickelte Unterrichtsmaterial für Kulturelle Bildung in Moscheen 

bekannt gemacht und verbreitet. Dazu wird das bestehende bundesweite Netzwerk aus 

Multiplikatorinnen und Multiplikatoren betreut, geschult und ausgebaut. Zu diesem Zweck werden 

neue und bereits bestehende Kooperationspartnerinnen und Kooperationspartner vor Ort besucht 

(Dienstreisen). Die Projektassistenz verantwortet die Kontaktaufnahme und –pflege mit 

Moscheegemeinden, islamischen Verbänden und Organisationen, und unterstützt die Organisation 

und Betreuung der Multiplikatorinnen und Multiplikatoren administrativ und inhaltlich. Darüber hinaus 

beteiligt sich die Projektassistenz bei Bedarf an der Organisation und Durchführung von 

Veranstaltungen. 

 

Aufgaben: 

 Auswahl von und Kontaktaufnahme mit Kooperationspartnerinnen und Kooperationspartnern 

 Absolvieren von Dienstreisen zu den Kooperationspartnerinnen und Kooperationspartnern 
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 eigenständige Betreuung (content production) der Social-Media-Kanäle des Projekts 

(Facebook, Instagram) 

 Beteiligung an der Verwaltung des Projekts (u.a. Verträge und Rechnungen) 

 der Projektkoordination bei anfallenden Aufgaben (u.a. Dokumentation, Anträge 

Öffentlichkeitsarbeit) assistieren 

 Beteiligung an der Organisation und Durchführung von Veranstaltungen 

 

Anforderungen: 

 abgeschlossenes Hochschulstudium in geistes-, sozial- oder kulturwissenschaftlicher 

Fachrichtung oder gleichwertige Fähigkeiten und Erfahrungen 

 Sprachkenntnisse in Deutsch (fließend) und einer weiteren, für den Projektträger relevanten, 

Sprache z.B. Albanisch, Arabisch, Bosnisch, Farsi, Türkisch (verhandlungssicher oder 

muttersprachlich) 

 eigenes Netzwerk aus muslimischen Akteur*innen in Deutschland ist vorhanden 

 gute Kenntnisse von Moscheen und muslimischen Organisationen in Deutschland 

 Bereitschaft zu regelmäßigen Dienstreisen 

 Erfahrung in der muslimischen Jugendarbeit oder der islamischen Religionspädagogik sind 

von Vorteil 

 Fähigkeit zu strukturiertem und konzeptionellem Arbeiten 

 ein hohes Maß an Organisations- und Kommunikationsvermögen sowie Teamfähigkeit 

 Verhandlungsgeschick und sachorientierte Durchsetzungsfähigkeit 

 absolute Zuverlässigkeit und Integrität 

 sichere Beherrschung der modernen Bürokommunikation (MS Office-Paket) wird 

vorausgesetzt. 

 

Wir bieten: 

 Zusammenarbeit mit einem engagierten und dynamischen Team in einem spannenden 

Umfeld 

 eine inhaltlich anspruchsvolle und interessante Tätigkeit an der Schnittstelle von Museum, 

Moschee und Gesellschaft 

 ein vielseitiges Aufgabenprofil 

 viel Raum für persönliche Entwicklung und eigenverantwortliches Arbeiten 

 

Rückfragen richten Sie bitte an Roman Singendonk: 030 – 266425210 oder r.singendonk@smb.spk-

berlin.de 

Bitte schicken Sie aussagekräftige Bewerbungsunterlagen (Anschreiben und Lebenslauf ohne Foto) 

bitte bis zum 30.11.2020 an: bewerbungen@tamam-projekt.de 

 

Die Vorstellungsgespräche finden am 07.12.20 zwischen 10:00-14:00 Uhr im Museum für Islamische 

Kunst (Bodestraße, 10178 Berlin) statt. 
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